SENA

N

ACTA No. 1455

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Concertacion de actividades SENNOVA — Semillero ARTICA para asignacién de tiempos en Sofia Plus

CIUDAD Y FECHA: Sogamoso, 03-06-2026 HORA INICIO: HORA FIN:
8:00 AM 12:00 M
LUGAR Y/O ENLACE: | Sede Remington — DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Reunion presencial Boyaca / Centro Minero

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Presentacion de los proyectos del semillero ARTICA vigencia 2026.

2. Relacién de instructores de contratacion de servicios personales vinculados a cada proyecto.
3. Concertacién de actividades, entregables y horas SENNOVA por proyecto.

4. Autorizacion de registro de horas en Sofia Plus.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Relacionar los proyectos de investigacion del semillero ARTICA con los instructores (contratacion de servicios
personales / Planta) que participaran en su desarrollo, en cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

2. Concertar y formalizar las actividades, productos entregables y horas SENNOVA asignadas por proyecto, como
insumo para el registro en Sofia Plus por parte de la Coordinacién Académica.

3. Obtener la aprobacion tripartita del acuerdo de horas entre el instructor, el lider del semillero ARTICA y la

Coordinacion Académica.

DESARROLLO DE LA REUNION

Dando cumplimiento a lo establecido por la Direccién General del SENA para el registro de horas SENNOVA en
Sofia Plus, la Coordinacién Académica, en acuerdo con el Lider del Semillero de Investigacion ARTICA vy los
instructores de contratacidn de servicios personales vinculados y de planta, procedié a concertar las actividades,
entregables y horas correspondientes al desarrollo de los proyectos de la vigencia 2026. Las horas aqui registradas
serdn autorizadas por la Coordinaciéon Académica para su ingreso en Sofia Plus en el médulo de desarrollo de
investigacidn, en el marco del cumplimiento de las obligaciones contractuales de los instructores.

Los proyectos relacionados en el formato GIC-F-032 (Formato de Grupos y Semilleros de Investigacion) del
semillero ARTICA para la vigencia 2026 son:

1. Prototipo en realidad aumentada como apoyo a los servicios a la mina y al protocolo de SST

2. Modernizacion de ambiente de sistemas

3. Despliegue de la aplicacion SICAM

4. Prototipo Sistema de optimizacidn de sefial movil Sena Morca

5. Aplicativo SIPRAS: Sistema de Informacidn para la Programacion de Recursos Académicos SENA

6. Desarrollar la aplicacion SIPAC (Sistema de Informacidn Procesos Agendas — Comisidn)

A continuacion, se detalla, para cada proyecto, la planeacién de actividades, los productos entregables esperados
y las horas SENNOVA acordadas y autorizadas por la Coordinacién Académica:
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Prototipo en realidad aumentada como apoyo a los servicios a la mina y al protocolo de SST

Instructores asignados: Yonatan Rodriguez Martinez | Liliana Sandoval Pineda | Alexander Cepeda Camargo

MES ACTIVIDAD ENTREGABLE / PRODUCTO HORAS
JULIO Disefio de escenarios de realidad Documento de disefio y 20
aumentada para protocolo SST storyboard
AGOSTO Desarrollo del prototipo de AR Prototipo funcional v1 — 30
(primera versidn) repositorio
SEPTIEMBRE Pruebas de usuario y ajustes al Informe de pruebas y version 20
prototipo ajustada
OCTUBRE — Documentacion técnicay Manual técnico y acta de 20
NOVIEMBRE presentacion final socializacion
TOTAL HORAS ASIGNADAS POR COORDINACION ACADEMICA 90
Modernizacidon de ambiente de sistemas

Instructores asignados: Edgar Fabian Alvarez Rozo | Jhon Sebastidn Bernal Maldonado | Diego Alonso Ojeda
Medina | Liliana Sandoval Pineda

MES ACTIVIDAD ENTREGABLE / PRODUCTO HORAS
JUNIO Configuracidn de servidor para Despliegue de las aplicaciones 16
despliegue de aplicaciones de
proyectos
JULIO Cableado estructurado del Documento documentado con 20
ambiente planos y especificaciones
técnicas
AGOSTO — Instalacion y configuracion de Manual de instalacién y 24
SEPTIEMBRE equipos para uso de los configuracidn de software en
aprendices en el desarrollo de diferentes Sistemas Operativos
aplicativos
AGOSTO - Configuracién de equipos de red Manual de configuracion 16
SEPTIEMBRE
OCTUBRE — Elaboracién de manuales de Manual de ensamble 16
NOVIEMBRE ensamble de equipos
TOTAL HORAS ASIGNADAS POR COORDINACION ACADEMICA 92
Despliegue de la aplicacién SICAM
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Instructores asignados: Edgar Fabian Alvarez Rozo | Jhon Sebastidn Bernal Maldonado | Diego Alonso Ojeda

Medina | Liliana Sandoval Pineda

MES ACTIVIDAD ENTREGABLE / PRODUCTO HORAS
JUNIO —JULIO Configuracién de servidor para Despliegue de las aplicaciones 20
despliegue de la aplicacion
JULIO Despliegue del aplicativo y cargue | Repositorio con el aplicativo / 24
de informacién base — Acta de entrega y satisfaccion del
Capacitacioén de usuario cliente
TOTAL HORAS ASIGNADAS POR COORDINACION ACADEMICA 44

Prototipo Sistema de optimizacion de sefial mévil Sena Morca

Instructores asignados: Edgar Fabian Alvarez Rozo | Andrés Felipe Sandoval Higuera | Jenny Guio

MES ACTIVIDAD ENTREGABLE / PRODUCTO
JULIO Estudio de propagacion RF, Informes detallados de 24
instalacion piloto, analisis de KPIs | instalacién y configuracion /
Actas de entrega-recepcion
firmadas
AGOSTO Disefiar la infraestructura fisica y Documento con la especificacion 20
tecnoldgica de la infraestructura tecnoldgica
SEPTIEMBRE Identificar proveedores y realizar | Cotizaciones por parte de 12
cotizaciones para la adquisicion de | proveedores
equipos
OCTUBRE Elaboracidn del prototipo Documento con evidencia 20
fotografica del prototipo
NOVIEMBRE Realizar la instalacion y Acta de entrega y mapa de 16
configuracion de hardware y cobertura final
software
TOTAL HORAS ASIGNADAS POR COORDINACION ACADEMICA 92

Aplicativo SIPRAS: Sistema de Informacion para la Programacion de Recursos Académicos SENA

Instructores asignados: Jhon Sebastian Bernal Maldonado | Diego Alonso Ojeda Medina | Liliana Sandoval

Pineda

MES

ACTIVIDAD

ENTREGABLE / PRODUCTO
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JUNIO —-JULIO Especificacidon de requerimientos Documento IEEE 830 20
— Anadlisis de requerimiento de
aplicativo
AGOSTO — OCTUBRE | Disefio del modelo entidad MER / Repositorio en Git 30

relacién / Prototipo de la
aplicacioén (interfaz grafica)

NOVIEMBRE — Seleccién de tecnologias de Documento con evidencias de la 20
DICIEMBRE desarrollo y configuracion instalacion y configuracion de las
tecnologias seleccionadas

TOTAL HORAS ASIGNADAS POR COORDINACION ACADEMICA 70

Desarrollar la aplicacion SIPAC (Sistema de Informacion Procesos Agendas — Comision)

Instructores asignados: Jhon Sebastidan Bernal Maldonado | Diego Alonso Ojeda Medina | Liliana Sandoval

Pineda
MES ACTIVIDAD ENTREGABLE / PRODUCTO HORAS
JUNIO - JULIO Especificacion de requerimientos Documento IEEE 830 20
— Andlisis de requerimiento de
aplicativo
AGOSTO — OCTUBRE | Disefio del modelo entidad MER / Repositorio en Git 30

relacién / Prototipo de la
aplicacion (interfaz grafica)

NOVIEMBRE — Seleccién de tecnologias de Documento con evidencias de la 20
DICIEMBRE desarrollo y configuracién instalacion y configuracion de las
tecnologias seleccionadas

TOTAL HORAS ASIGNADAS POR COORDINACION ACADEMICA 70

CONCLUSIONES

1. Se formalizd la vinculacion de los instructores de contratacion de servicios personales a los proyectos del
semillero ARTICA, conforme a su obligacion contractual de participar en actividades de investigacion e innovacion
(SENNOVA).

2.Se concertaron y aprobaron de manera tripartita (Coordinacidon Académica, Lider de Semillero y cada instructor)
las actividades, entregables y horas SENNOVA para el afio 2026, discriminadas por proyecto.

3. Las horas acordadas en este documento constituyen la base para el registro en Sofia Plus por parte de la
Coordinacién Académica, previo cumplimiento de los entregables establecidos.

4. Las evidencias de cumplimiento deberan ser subidas a las carpetas compartidas de OneDrive antes del ultimo
dia habil de cada mes.

5. El presente documento servird como soporte ante posibles auditorias de SENNOVA y como respaldo del proceso
de contratacidn de los instructores involucrados.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD / COMPROMISO

FECHA LIMITE

RESPONSABLE(S)

HORAS

FIRMA /
PARTICIPACION
VIRTUAL

Subir las evidencias a la carpeta

Ultimo dia habil

Yonatan Rodriguez
Martinez

compartida y ejecutar las de cada mes
actividades planeadas del proyecto: Liliana Sandoval
Prototipo en realidad aumentada Pineda
como apoyo a los servicios a la Alexander Cepeda
mina y al protocolo de SST Camargo
Subir las evidencias a la carpeta Ultimo dia h4bil | Edgar Fabian 92
compartida y ejecutar las de cada mes Alvarez Rozo
actividades planeadas del proyecto: Jhon Sebastian
Modernizacién de ambiente de Bernal Maldonado
sistemas Diego Alonso

Ojeda Medina

Liliana Sandoval

Pineda
Subir las evidencias a la carpeta Ultimo dia h4bil | Edgar Fabian 44
compartida y ejecutar las de cada mes Alvarez Rozo
actividades planeadas del proyecto: Jhon Sebastian
Despliegue de la aplicacién SICAM Bernal Maldonado

Diego Alonso

Ojeda Medina

Liliana Sandoval

Pineda
Subir las evidencias a la carpeta Ultimo dia h4bil | Edgar Fabian 92
compartida y ejecutar las de cada mes Alvarez Rozo
actividades planeadas del proyecto: Andrés Felipe
Prototipo Sistema de optimizacion Sandoval Higuera
de sefial movil Sena Morca Jenny Guio
Subir las evidencias a la carpeta Ultimo dia habil | Jhon Sebastian 70
compartida y ejecutar las de cada mes Bernal Maldonado
actividades planeadas del proyecto: Diego Alonso
Aplicativo SIPRAS: Sistema de Ojeda Medina
Informacidn para la Programacion Liliana Sandoval
de Recursos Académicos SENA Pineda
Subir las evidencias a la carpeta Ultimo dia habil | Jhon Sebastian 70
compartida y ejecutar las de cada mes Bernal Maldonado
actividades planeadas del proyecto: Diego Alonso
Desarrollar la aplicacion SIPAC Ojeda Medina
(Sistema de Informacidn Procesos Liliana Sandoval
Agendas — Comisidn) Pineda
Autorizar el registro de horas Cada mes, Coordinacion N/A
SENNOVA en Sofia Plus, previa conforme al Académica (E)
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verificacion del cargue de evidencias | cumplimiento de
en las carpetas compartidas.

entregables

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION

FECHA RESPONSABLE

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Subir las evidencias en la
carpeta compartida para el
proyecto Prototipo en
realidad aumentada como
apoyo a los servicios a la
mina y al protocolo de SST

Cada dia habil | Yonatan Rodriguez Martinez

Subir las evidencias en la
carpeta compartida para el
proyecto Modernizacién de
ambiente de sistemas

fin de mes
Liliana Sandoval Pineda
Alexander Cepeda Camargo
Cada dia habil
fin de mes Edgar Fabian Alvarez Rozo

Jhon Sebastian Bernal
Maldonado

Diego Alonso Ojeda Medina

Liliana Sandoval Pineda

Che X

(/}z&»,‘ e ree s

Subir las evidencias en la
carpeta compartida para el
proyecto Despliegue de la
aplicacién SICAM

Cada dia habil | Edgar Fabian Alvarez Rozo
fin de mes

Jhon Sebastian Bernal

Maldonado

Diego Alonso Ojeda Medina

Liliana Sandoval Pineda

o I

(/}:{:‘ e el
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Cada dia habil /
Subir las evidencias en la fin de mes Edgar Fabian Alvarez Rozo ?HAVM
carpeta compartida para el e
proyecto Prototipo Sistema Jenny Guio -{_‘;,L?-«/::E@
de optimizacion de sefial -
mévil Sena Morca

Cada dia habil | Edgar Fabian Alvarez Rozo /ﬂ/,_,
Subir las evidencias en la fin de mes ZQE@M
carpeta compartida para el Jhon Sebastian Bernal
proyecto Aplicativo SIPRAS: Maldonado
Sistema de Informacién para
la Programacion de Recursos
Académicos SENA Diego Alonso Ojeda Medina

Liliana Sandoval Pineda

Cada dia habil | Edgar Fabian Alvarez Rozo
Subir las evidencias en la fin de mes
carpeta compartida para el Jhon Sebastian Bernal
proyecto Desarrollar la Maldonado
aplicacién SIPAC (Sistema de
Informacién Procesos
Agendas - Comision) Diego Alonso Ojeda Medina e e

Liliana Sandoval Pineda

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE

DEPENDENCIA/

EMPRESA

APRUEBA
(SI/NO)

OBSERVACION

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Yaneth Giovanna Lopez
Capera

Coordinacion
Académica (E) —
Centro Minero

Coordinadora

Académica —

Autorizadora
de horas
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Liliana Sandoval Pineda Centro Minero — Lider del
SENNOVA / Semillero
ARTICA ARTICA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete
a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara
el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir)

Generalidades:

v' Quién(es) lo diligencian: Elformato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el drea responsable
de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunidn.

v' Cuando se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de reuniones y comités, donde se
tomen decisiones, cumplimiento de objetivos, seguimientos, se establezcan compromisos, entre otros, Esta
debe ser firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunién de trabajo y
se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v' Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los efectos
relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a conformar sus
respectivos expedientes.

v Sise requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento que
haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un documento electrénico en los
sistemas de informacién adecuados que cumplan los requisitos de documento electrénico y permita la
conformacidn de los expedientes electrénicos o hibridos.

v" Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v' Otros, seglin se considere necesario.

v’ Previo al inicio de la reunidn se debe diligenciar los espacios de informacidn bdsica como lo son: nombre
del comité o de la reunidn, ciudad y fecha, lugar o enlace, Direccion, Regional, Centro de formacion,

agendas o puntos para desarrollar y objetivos de la reunién.
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Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA GRABAR LAS
REUNIONES

Se debe solicitar permiso para grabar las
reuniones Especialmente para las reuniones
virtuales donde no se puede incluir la firma
de estos participantes. La aprobacion se
puede registrar en la columna junto a la

firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por vigencia,
iniciando desde N° 1 hasta N° veces.

Se archiva en orden cronoldgico,
del mds antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE LA
REUNION:

Verificar si el comité convocado esta creado
por acto administrativo para registrar su
nombre o en su defecto nombrar colocar la

tematica a desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el dia en

que se celebra la reunion.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la reunién y la

hora de finalizacién

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el que se

celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a cabo la
reunién y el enlace si se trata de una
reunion virtual y/o si la reunién fue grabada
registre el enlace de la grabacién. Puede
registrar el lugar y el enlace al tiempo si se
trata de una reunién con participacion

presencial y virtual al tiempo.

Solicitar permiso para grabar las

reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del comité o

de la reunion.

Si es un comité incluir un punto
relacionado con la verificacidon de

quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo indicar

el propésito o finalidad de la reunién

DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcion del desarrollo de la
reunion conforme con la agenda o los

puntos a desarrollar.

Si es un comité es importante
verificar el quorum indicando los

roles que desempefia cada uno.
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CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones y aspectos mas

importantes tratados.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE
COMPROMISOS

Se registran las actividades y/o decisiones
asignadas, las fechas de cumplimiento y se

incluye la firma de aceptacion.

Realice revision de los

compromisos anteriores

ASISTENTES y APROBACION DE
DECISIONES

Dependiendo del tipo de reunion presencial
o virtual la firma se puede realizar de forma

digital o manuscrita

APRUEBA (SI/NO)

Si 0 no aprueba el acta

OBSERVACION

Escriba las consideraciones pertinentes

frente a la aprobacion del acta

FIRMA O PARTICIPACION VIRTUAL

Si la reunién es presencial firme el

documento (manuscrita) si es virtual lo

podrd hacer con firma electrénica o digital

ANEXOS

Aquellos  archivos como imagenes,
documentos Excel, documento PDF, entre
otros, que se visualizaron en la reunién y

sirven de apoyo para el acta

Puede incluirse imagen o captura
de pantalla de los asistentes, si se
trata de una reunién virtual o, de
los asistentes que participan a

través de una plataforma virtual.

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacién vinculada o que
pueda asociarse a una o varias personas

naturales determinadas o determinables

ENCARGADO DEL TRATAMIENTO:

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, realice el Tratamiento de datos
personales por cuenta del responsable del

Tratamiento

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, decida sobre la base de datos y/o el

Tratamiento de los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos personales

sean objeto de Tratamiento
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TRATAMIENTO

Cualquier operacién o conjunto de
operaciones sobre datos personales, tales
como la recoleccidn, almacenamiento, uso,

circulacién o supresion

FINALIDAD

La utilizacion de los datos debe sujetarse a
una finalidad legitima de acuerdo con la
Constitucidon y la ley. La finalidad de la
utilizacion de los datos debe ser informada
al titular de la informaciéon previa o
concomitantemente con el otorgamiento
de la autorizacion, cuando ella sea
necesaria o en general siempre que el

titular solicite informacién al respecto
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